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Dyrektor
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ul. Gtowna 50

44-144 Nieborowice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

dotyczace kontroli przeprowadzonej w dniach: 07.05.2013 r., 23.05.2013 r., 11,06.-
12,.06.2013 r., 17.06.-19.06.2013 r., 25.06.2013 r., 02.07.2013 r., 08.07.2013 r.,
10.07.2013 r., 26.07.2013 r,, 08.09.2013 r.,, 16.10.2013 r., 22.10.2013 r.,
29.10.2013 r., 06.11.2013 r. w Publiczhym Przedszkolu w Nieborowicach przez
pracownika Referatu Kontroli Urzedu Gminy w Pilchowicach w ramach zarzadzenia Wéjta
Gminy nr 080.0052.10.2013 z dnia 19 kwietnia 2013 r.

Przedstawiony ponizej opis wynikdw kontroli oparto na ustaleniach dokonanych w toku
przeprowadzonej kontroli i opisanych w protokole kontroli z dnia 12 grudnia 2013 r.

Przedmiot kontroli

Kontrola dotyczyla przestrzegania przepisdw i procedur dotyczacych:
- dysponowania $rodkami budzetowymi oraz pozyskanymi z innych Zrddet,

ze szczegolnym uwzglednieniem przestrzegania dyscypliny finansdw publicznych.

Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki.
Poza przypadkami opisanymi we wnioskach w jednostce przestrzegane sa przepisy
i procedury dotyczace dysponowania Srodkami budzetowymi oraz pozyskanymi z innych

zrédet.

Whnioski i zalecenia.
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pracownikéw,

3. Brak Wprowadzenia w Jednostce Zasad ogen okresowych pracownikéw

wykonania przez wykonawce; harmonogramu dvZuréw wykonawcy w Jednostce;,
zasad dyspozycyjnos’ci wykonawcy W sytuacjach losowych, niezbednych,
nadzwyczajnych; kar umownych za prak wykonania Jub nienalez'ytego wykonania
Umowy przez wykonawce,

Zalecenie nr 1

1. Ureguiowa¢ statucie publicznego Przedszkolg wydawanie Zarzgdzen

na obstudze kottownj jednostki nalezy rozwigzad Umowe uzyczenia » GOK
dot. kottowni i zlecié na Zewnatrz obshuge kottowni.




nalezy niezwtocznie wprowadzi¢ do umowy z wykonawca nastepujace zapisy:
szczegbtowy zakres prac oraz terminy ich wykonania przez wykonawce;
harmonogram dyzurow wykonawcy w jednostce; zasady dyspozycyinodci
wykonawey w sytuacjach losowych, niezbednych, nadzwyczajnych: kary
umowne za brak wykonania Iub nienalezytego  wykonania umowy
przez wykonawce,

WOIT GMINY
Joanna Kotoczek - 8. Brak w bilansie jednostki za 2011 r. wykazania gruntéw, pomimo posiadania ich
Wybierek przez jednostke w trwalym zarzadzie, co jest niezgodne z § 17 ust. 3 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w Sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzety paristwa, budzetéw Jednostek
samorzadu terytorialnego, Jjednostek budZzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t.
) Dz, U. 22013 r., poz. 289).
Irzad Gminy Zalecenie nr 2
 Pilchowicach Sporzadzac bilans jednostki w sposéb rzetelny.
1. Damrota 6
4 — 145 Pilchowice 9.  Przypadki zaplaty faktur po terminie.

1322356521
X.32 2356938

:@pilchowice.pl

ww.pilchowice.pl

Zalecenie nr 3

Bezwzglednie regulowaé naleznosci terminowo.

10, Przypadki dofinansoewania doskonalenia Zawodowego nauczycieli w kwocie
przekraczajacej 50% kosztéw poniesionych przez nauczycieli, co jest niezgodne
Z pkt. 9 Regulfaminu preyznawania dofinansowania doskonalenia zZawodowego
nauczycieli Publicznego Przedszkola w Nieborowicach (zatgcznik do Zarzadzenia

) nr0161/2/2009 Dyrektora Publicznego Przedszkola w Nieborowicach z dnja 15
wrzesnia 2009 r.).

Zalecenie nr 4

Dofinansowywac doskonalenie zawodowe hauczycieli zgodnie z zasadamj
okreslonymi w przepisach wewnetrznych jednostki,

11. Przypadki nieprawidfowego wyliczenia i wypiacania wynagrodzeri Zasadniczych
nauczycielf zatrudnionych w niepefnym wymiarze zajec,

Zalecenije nr 5
ctwa Gminy:
ia Niechorowska
szowice wymiarze godzin zgodnie z zasadami okreslonymi w pismie Woéjta Gminy
wowice - - — - '
wice
éﬁ- L

Wylicza¢ i wyptacaé wynagrodzenia nauczycielom zatrudnionym w niepeinym
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Pilchowice do dyrektoréw gminnych jednostek oswiatowych nr K.170.1.2013
(nr kor.: 1985.2013) z dnia 23 sierpnia 2013 r.

12. Przypadek omylki rachunkowej w wyliczeniu i wyplaceniu dodatkowego

wynagrodzenia rocznego dia pracownika Jednostki za 2012 r., co jest niezgodne
z art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzenit
rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz. U, z 1997 r., nr 160, poz. 1080
z péZn. zm.).

Zalecenie nr 6
Wyliczac i wyplaca¢ dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikdéw zgodnie
Z przepisami prawa.

4

13. Brak udokumentowanego obliczenia planowanego odpisu na Zakfadowy Fundusz

Swiadczer Socjalnych w 2011 r.

Zalecenie nr 7
Bezwzglednie dokumentowaé obliczanie planowanego odpisu na ZFSS w danym
roku budzetowym.

14, Brak w zakresie czynnosci giéwnej ksiegowej jednostki obowiazku naliczania

i odprowadzania odpisu na ZFSS.,

Zalecenie nr 8

Wpisal do zakresu czynnodci gtownej ksiegowej jednostki obowigzek naliczania

i odprowadzania odpisu na ZFS$S.

15. W zakresie okreslania stawek odpisu na ZFSS dla nauczycieli, pracownikdow

administracji i obsfugi oraz emerytow i rencistéw na podstawie wykazow

pracownikéw jednostki wg. etatéw oraz wykazéw emerytéw | rencistéw

stwierdzono przypadki: )

a) braku informacji w wykazach, na jaki dzier zostaly przygotowane,

b) braku wykazu wszystkich emerytéw,

c) braku na wykazach podpisu osoby upowaznionej,

d) braku pisemnej informacji dyrektora jednostki dla gléwnej ksiegowej o liczbie
emerytow.

Zalecenie nr 9
Wykazy pracownikéw jednostki wg. etatéw stosowane w jednostce do okreslenia
stawek odpisu na ZFS$S dla nauczyciell oraz pracownikéw administracji i obstugi
oraz wykazy emerytéw i rencistéw stosowane w jednostce do okreélenia stawek
odpisu na ZF$S przygotowywadc w sposéb'rzételny.
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16. Nieprawidiowe ustalanie w 2011 r., 2012 r. oraz 2013 r. przecietnej liczby
zatrudnionych stanowigcych podstawe do naliczenia odpisu na ZFSS, co jest
niezgodne z § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy | Polityki Spofecznej z dnia 9
marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych
w celu naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczeri socjalnych (Dz. U.
Z 2009 r., nr 43, poz, 349).

Zalecenie nr 10
Ustalac przecigtna liczbe zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na ZFSS zgodnie

Z przepisami prawa.

17. Nieprawidiowe ustalenie w 2011 r., 2012 r. oraz 2013 r. podstawy do haliczenia
odpisu na ZFSS dia natczyciela-rencisty, co jest niezgodne z art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r, Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r., nr 97,

poz. 674 z pézn. zm.),

Zalecenie nr 11
Dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi
nauczycielskie $wiadczenie kompensacyjne dokonywaé odpisu  zgodnie

Z przepisami prawa.

18. Przypadek opfacenia skiadek ZUS w 2011 r. po terminie, co jest niezgodne
zart. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczeri spofecznych (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 1442 z péén. zm).

Zalecenie nr 12
Bezwzglednie  przestrzega¢ wymaganych prawem  termindw optacania

obowiazkowych sktadek.

19. Przypadki braku moZliwosci stwierdzenia przyczyn wystepujacych réznic
pomiedzy naliczonymi a przekazanymi skfadkami ZUS za okres luty-czerwiec
2011 r.

20. Przypadki braku mozliwosci stwierdzenia przyczyn wystepujacych réznic
porﬁiedzy kwotami zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych
wynikajacy z list plac a kwotami przekazanymi do Urzedu Skarbowego

Za miesigc luty, kwiecieri i czerwiec 2011 r.

Zalecenie nr 13
Bezwzglednie dokumentowac przyczyny wystapienia réznic pomiedzy naliczonymi
a przekazywanymi:

- : -~ sktadkami do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;
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- zaliczkami na podatek dochodowy od osdb fizycznych do Urzedu
Skarbowego.

21. Przypadek braku jednoznacznego oznaczenia‘ terminu wyplaty wynagrodzenia
pracownikom niebgdgcych nauczycielami w jednostce.

22. Przypadki wyplacenia wynagrodzenia pracownikom niebedacych nauczycielami
ponad 7 dni przed koricem miesigca.

Zalecenie nr 14
W przepisach wewngtrznych jednostki jednoznacznie okreglié termin wyplaty
wynagrodzenia pracownikom niebedacych nauczycielami.

Sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych nalezy przediozy¢
do Referatu Kontroli Urzedu Gminy w Pilchowicach, w terminie 30 dni od daty

otrzymania niniejszego wystapienia.

Do oceny i wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje prawo
zgtoszenia pisemnego odwotania, w terminie do 7 dni od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego.
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